学术学位硕士研究生论文答辩工作要求
1. 硕士学位论文答辩委员会由3-5人（有指导教师参加答辩委员会的至少4人）组成；指导教师可参加答辩委员会，并有表决权，但不得担任答辩委员会主席；答辩委员应具有副教授及以上或相当职称。答辩委员会设答辩秘书一人，由中级及以上职称或具有博士学位的教师担任。
答辩委员会名单由本学科学位评定分委员会批准。没有按照规定组成答辩委员会的，答辩结果无效。
2. 论文答辩除保密外，均公开举行。答辩人员、论文题目、时间、地点、程序安排及答辩委员会组成等信息要提前在学院网站向社会公开。
3. 论文答辩委员会发扬学术民主，严格把关，以不记名投票方式，三分之二及以上委员赞成方为通过答辩。决议经答辩委员会主席签字后，报学位评定分委员会。论文答辩过程中答辩秘书应进行详细记录。
[bookmark: _Hlk133573381]出席论文答辩会的委员不够规定的最低人数时，论文答辩应改期进行；表决时，未出席委员不得会外或委托他人或以通讯的方式投票。
4. 论文答辩应采取线下形式，在南开大学校内进行。
5. 各单位需留存每场答辩完整录音或录像资料存档。

[bookmark: _Toc13799]南开大学硕士研究生论文答辩程序
为有效促进我校硕士研究生毕业（学位）论文质量的提高，确保硕士生毕业（学位）论文答辩工作顺利进行，现对硕士生毕业（学位）论文答辩程序做进一步规范，答辩会具体程序如下：
1. 宣读答辩程序与规则。答辩开始后，答辩委员会主席主持答辩会议，宣读答辩委员会组成、答辩程序和规则，并要求答辩秘书做好记录工作。
2. 介绍答辩人基本情况。由导师（导师未参加答辩的可由答辩秘书）介绍答辩人的基本情况，包括学习经历、论文题目、课程学习与考试成绩、科学研究、学术活动及撰写论文等。
3. 答辩陈述与问答。由答辩人汇报论文主要内容，并回答答辩委员会委员的提问，答辩时间不少于20分钟。
4. 组织讨论与答辩投票。答辩陈述及问答结束后，答辩人和与会者退场，答辩委员会组织内部会议。答辩秘书宣读汇总的同行专家对毕业（学位）论文的评阅意见，答辩委员会对毕业（学位）论文的学术水平和答辩情况进行评议和充分讨论，采用无记名投票的方式对是否通过答辩及是否建议授予学位进行表决，同意票数达全体委员的三分之二及以上为通过。答辩委员还应对论文进行评分。
5. 宣布表决结果与决议。答辩秘书通知答辩人和与会者回到会场，由答辩委员会主席宣布表决结果，宣读答辩委员会决议。
6. 答辩委员会主席宣布答辩结束。
[bookmark: _Toc14635]硕士论文答辩委员会决议书写要求
为规范硕士毕业（学位）论文答辩工作，现将硕士毕业（学位）论文答辩委员会决议书写内容与体例要求说明如下，请各单位参照执行：
一、应对硕士毕业（学位）论文选题是否得当，以及选题的理论和现实意义做出确切评价；
二、应对答辩人是否充分掌握其研究领域的国内外相关文献，以及论文对相关前沿学术思想、观点的归纳和梳理工作做出准确的评价；
三、应说明论文的主要创新内容和方法(一般不超过3点)，并且明示其创新观点和结论；
四、应对论文的结构、逻辑、行文，及对数据资料的占有和写作是否规范做出评价，并说明其是否达到硕士毕业（学位）论文应有的学术水平；
五、必须指出论文的缺陷与不足，或提出继续深入研究的努力方向；
六、结尾部分的体例
[bookmark: _GoBack]答辩人汇报了毕业（学位）论文的主要内容，并回答答辩委员的提问。答辩委员会（共____人），经评议和无记名投票表决，一致(或____票同意、____票不同意、____票弃权)通过/不通过该论文答辩，并建议校学位评定委员会授予其______学硕士学位。
